COMO INSTALAR O OFFICE 365 PROPLUS
UNIVALI @EDU.UNIVALI.BR

Este guia destina-se a alunos regularmente matriculados na graduacgéo que utilizam o servigo
de e-mail do Office365 da UNIVALI. Atualmente o servi¢o do Office365 ProPlus oferece os
recursos atualizados do Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Publisher, OneNote, Access e Lync
para até 5 dispositivos.

Com este guia, sera possivel instalar os recursos do Office365 ProPlus no Windows XP,7, 8 ou
8.1 através do navegador Internet Explorer.

OBSERVACAO:

Algumas opc¢bes podem variar em sua descri¢cdo conforme sua versdo do Windows ou
navegador (por compatibilidade do servico recomenda-se o0 uso do Internet Explorer 8 ou
superior).

Para iniciar a instalagdo do pacote Office, primeiramente acesse sua conta Office365 @edu
no endereco: correio.edu.univali.br
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No canto superior direito cliqgue em
Em seguida clique em “Configuracées do Office 365”

Configuragdes do Office 365

Atualizar

Respostas automaticas
Configuragdes de exibi¢ao
Gerenciar aplicativos
Configuragdes offline
Alterar tema

K Opgoes /

Comentérios




s ~

Clique em “Software”

i Office 365

Configuracdes do Office 365

Sobre mim
academico@edu.univali.br

Software

Instale e gerencie o software.

Tema

Escolha seu prprio tema.
Pagina inicial
Home page do Office 365

\ ‘ Notificagdes

Decida que notificagdes vocé quer ver. As alteragdes terdo efeito da proxima vez que vocé
entrar,




A nova tela permite o gerenciamento dos locais instalados do Pacote Office,
selecdo de idioma e opgbes de versao.

Verifique a versdo do seu Windows e idioma, em seguida clique em “Instalar”.

Software

Office Office

OneDrive
Gerenciar instalagdes
Ferramentas e suplementos
Se n3o houver instalagdes restantes, vocé poderé desativar uma instalagdo em um computador e instalar o

Configuragdo da area de D g

trabalho

OPERACIONAL
Telefone e tablet NOME DO COMPUTADOR SISTEMA DATA DE INSTALACAO

Microsoft Windows 7

VIRTUALWIN7X86 02/02/2015

Enterprise

Instalagdes restantes disponiveis: 4

Instalar 3 vers3o mais recente do Office

Iark

Isso i os segui plicativos no seu putador: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access,
Publisher, Outlook, Lync, InfoPath, OneDrive for Business
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Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher  Outlook
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Idioma: Versio:

[Portugués (Brasil) [v] 32 bits (Recomendado) Advanced

Observagdo: a instalagdo de idiomas adicionais em um computador que ja tem esta versdo do Office ndo é
contabilizada no seu limite de instalagdo (5).

Analisar os requisitos do sistema
Instalag3do da Solugdo de Problemas

o e

N3o esté pronto para instalar a versdo mais recente do Office?

Se o seu computador ndo atender aos requisitos do sistema para a vers3o mais recente do Office ou se ainda
ndo houver suporte para o seu idioma, vocé podera instalar a vers3o anterior do Office.

Instalar Office Professional Plus 2010

Instalar pacotes de idioma do Office Professional Plus 2010
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No rodapé do navegador, clique em “Executar” para iniciar a instalacgao.

Deseja salvar ou executar Setup.X86.pt-BR_0365ProPlusRetail_081a7236-2922-4602-9f58-b....exe (1,01 MB) de c2rsetup.officeapps.live.com? .

@ Estetipo de arquivo pode danificar seu computador. Salvar ¥ Cancelar

O Windows pode requerer a permissao para a instalacao.
Clique em “Sim” para dar continuidade ao processo.

neste computador?

G Nome do programa: ~ Microsoft Office com Clique para
Executar
Fornecedor verificado: Microsoft Corporation
Origem do arquivo:  Disco rigido deste computador
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Vocé pode utilizar o computador normalmente, mas ndo desconecte
do acesso a internet ou reinicie/desligue o computador.
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O Office esta sendo instalado em segundo plano (27% »
Vocé pode usar seus programas agora, mas nao fique offline nem reinicie o
computador.

>

PT e .~ P % 23 @) 16:12

02/02/2015




~

Durante o processo de instalacdo, algumas telas vao requerer sua confirmacao.
Leia atentamente os itens e avance a medida de cada solicitacdo.

] Office

Bem-vindo ao seu novo Office.

Achamos que vocé vai adorar. Vamos comegar.

==

] Office

Vamos fazer as coisas na ordem certa.

® Usar as configurac6es recomendadas;

Ajude-nos a melhorar o Office. As informagdes enviadas para a Microsoft nos ajudam a criar os melhores softwares e servigos € nunca serdo usadas
para identificar ou entrar em contato com vocé. Levamos a sua privacidade a sério.

Exibir Declaragdo de Privacidade

Este produto também vem com atualizagdes automaticas. Saiba mais

Ao dicar em "Aceitar’, vocé concorda com o Contrato de Licenca do Microsoft Office. Exibir Contrats
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E com vocé

=




f

Durante o processo, serd necessario inserir as credenciais do Office365 @edu.
Digite seu enderego de e-mail seguido de @edu.univali.br e a mesma senha
de acesso da Intranet da Univali.

] Office

Entre e aproveite o Office ao maximo.

Quando vocé entrar, podera salvar seus documentos online para acessa-los de quase todos os lugares e
compartilha-los com todos. Suas configuragdes também sdo online e, portanto, vocé sempre encontrara o Office da
mesma forma como o deixou.

Saiba mais | Politica de Privacidade

ID do Usuério:
laudemico@edu.univali.br
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[V Mantenha-me conectado

Nio consegue acessar sua conta?
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Apos a confirmacao entre as telas, o download e instalacdo

serdo concluidos automaticamente.

J Office

Vocé pode usar o Office agora.

Concluida a instalagéo, o Microsoft Office 2013
ou 2010 caso tenha optado pela versdo, estara
disponivel no menu Iniciar do seu computador.

]
Estamos concluindo tudo - permanega online enquanto fazemos os ajustes finais.

O Office esta sendo instalado em segundo

computador.

Vocé pode usar seus programas agora, mas nio fique offline nem reinicie o
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plano (47%,

&1 Windows Update
). Acessorios

). Google Chrome
L. Inicializar
I Jogos
). Manutengdo
1. Microsoft Office 2013
@ Access 2013
@, Enviar para 0 OneNote 2013
3 Excel 2013
I InfoPath Designer 2013
I InfoPath Filler 2013
® Lync 2013
% OneDrive for Business 2013
(2 OneNote 2013
P Outlook 2013
@) PowerPoint 2013
@) Publisher 2013
&) word 2013
|. Ferramentas do Office 2013

4 Voltar




Observe que seu acesso e uso necessitam de uma conta ativa @edu.

Procurar modelos online o) Académico UNIVALI
Or academico@edu.univali.br

Pesquisas sugeridas:  Conjuntos de Designs  Negécios Trocar de conta

Pessoal Imprimir Evento Educagio  Setor

Recente

Documento
OneDrive - Universidade do Vale do Itajal - UNL..

(@@ Mais Documentos

Caso ocorra 0 aviso de assinatura expirada, sua conta pode ter sido desativada
devido ao perfil de aluno ou por néo ter utilizado o pacote office enquanto
esteve conectado a internet por mais de 30dias.

O uso e licenca do Pacote Office esta disponivel apenas a alunos ativos
na Graduacdo. — Saiba mais sobre o Office365 em www.univali.br/intranet > op¢&o E-mail
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@ SUBSCRICAO EXPIRADA Para continuar a usar o Word sem interrupgo, reative agora. Reativar

Sua assinatura expirou

Para continuar usando o Word sem interrupgao, escolha uma
opgao abaixo para reativar

Insira a Chave Eu tenho uma chave de produto

Bt Adicione este computador a uma conta
Entrar

ativa




