
 

  

COMO INSTALAR O OFFICE 365 PROPLUS 
@EDU.UNIVALI.BR  
 

Este guia destina-se a alunos regularmente matriculados na graduação que utilizam o serviço 
de e-mail do Office365 da UNIVALI. Atualmente o serviço do Office365 ProPlus oferece os 
recursos atualizados do Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Publisher, OneNote, Access e Lync 
para até 5 dispositivos. 
 
Com este guia, será possível instalar os recursos do Office365 ProPlus no Windows XP,7, 8 ou 
8.1 através do navegador Internet Explorer.  

OBSERVAÇÃO: 
Algumas opções podem variar em sua descrição conforme sua versão do Windows ou 
navegador (por compatibilidade do serviço recomenda-se o uso do Internet Explorer 8 ou 
superior).  

 
Para iniciar a instalação do pacote Office, primeiramente acesse sua conta Office365 @edu  
no endereço: correio.edu.univali.br   
 

 
            No canto superior direito clique em 
            Em seguida clique em “Configurações do Office 365” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

            Clique em “Software” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

            A nova tela permite o gerenciamento dos locais instalados do Pacote Office, 
            seleção de idioma e opções de versão.  
 
            Verifique a versão do seu Windows e idioma, em seguida clique em “Instalar”.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      Caso o seu computador não atenda aos requisitos mínimos do  
                                      Office 2013, você pode optar em instalar a versão do Office 2010. 

                                      Conforme a versão escolhida o download pode ser de até 2GB.  
 

                                           



 

 

 

 

            No rodapé do navegador, clique em “Executar” para iniciar a instalação. 

 

 

 

 

            O Windows pode requerer a permissão para a instalação. 
            Clique em “Sim” para dar continuidade ao processo. 

 

 

 

 

 

 

 

            Você pode utilizar o computador normalmente, mas não desconecte  
            do acesso a internet ou reinicie/desligue o computador. 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 



 

 

            Durante o processo de instalação, algumas telas vão requerer sua confirmação. 
            Leia atentamente os itens e avance a medida de cada solicitação.           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

            Durante o processo, será necessário inserir as credenciais do Office365 @edu. 
            Digite seu endereço de e-mail seguido de @edu.univali.br e a mesma senha  
            de acesso da Intranet da Univali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Concluída a instalação, o Microsoft Office 2013  
ou 2010 caso tenha optado pela versão, estará 
disponível no menu Iniciar do seu computador. 

 

 

            Após a confirmação entre as telas, o download e instalação 
            serão concluídos automaticamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

            Observe que seu acesso e uso necessitam de uma conta ativa @edu. 

 

 

 

 

 

 

 

            Caso ocorra o aviso de assinatura expirada, sua conta pode ter sido desativada  
            devido ao perfil de aluno ou por não ter utilizado o pacote office enquanto  
            esteve conectado à internet por mais de 30dias. 

            O uso e licença do Pacote Office está disponível apenas a alunos ativos  
            na Graduação. – Saiba mais sobre o Office365 em  www.univali.br/intranet > opção E-mail  

 
 


